JAK NA TEAMSY?

Ve skole jsme se rozhodli, Ze pro vase vyucovani budeme pouzivat aplikaci Teams, ktera je soucasti
vaseho uctu Office.

Vérime, Ze tato forma vzdélavani pfinese vam zaklm i nam ucitellm pohodiny zplsob domaci vyuky.
Ale protoZze nemame tento zpUsob plné ozkousen, je mozné, zZe dojde k néjakym zménam. Proto budte,
prosim, ke svym vyucujicim shovivavi, také oni se musi naucit pracovat s timto systémem. Vase
pfipominky a doporuceni k formé této vyuky jsou samoziejmé vitany.

Obsah

K €eMU SIOUZI TEAMIS?...ceieii ettt ettt st e b e b e s beesae e sab e et e et e e sheesaeesanesabeeabeenbeennes 1
] YN o 11 a1 11 AT 1
PozZNAMKOVY BIOK PFEAMEBLU.....ciiiiiiiie e e e s e e e s raba e e e s sabbeeeesnsaeeeeas 3
Co najdu v Pozndmkovém bloku predmETU? .........cocuiiiiiciiie ettt e e 3
DalSi iNfOrMace K @PliKACi ..eeceveeee it ettt e e e e et e e et ae e e e easae e e easaeeesantbeeeeansreeanan 4

K ¢emu slouzi Teams?

Je to aplikace v Office 365, ktera slouZi ke komunikaci rdznych tymu. Ve spojeni s aplikaci Class
Notebook pak mUze tato aplikace slouzit k predavani studijnich material(, zadavani ukoll a pfipadné
vypliiovani testq.

Jak se prihlasit?
Ucitel vytvofi svoji skupinu pro jednotlivy predmét a jednotlivou tfidu, pak do této skupiny ptifadi
zaky. Vy budete seznameni s pfifazenim do skupiny na skolnim emailu:
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Oteviit Microsoft Teams

Ted se mlZete pfrihlasit pfimo z emailu nebo z hlavni stranky vaseho uctu pfes ikonu Teams.



Po otevreni aplikace Teams se vam otevie stranka, kde vidite vSsechny své skupiny, do kterych jste
zarazeni.
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Po kliknuti na danou tfidu (na obrazku jednotlivych tym( vidite i pocet novych pfispévkl — viz
obrdzek nahote Zkusebni tfida 2) se vam objevi stranka vasi skupiny.
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Vidite zde posledni pfispévky (1), pfiloZzené (sdilené) soubory (2), miZete v ramci skupiny
konverzovat, jak to znate napfiklad z messengeru (3), poznamkovy blok predmétu (4) nebo vyuZit i
telefonicky hovor (5).



Poznamkovy blok predmétu

Tato aplikace mUze byt spojena s konkrétnim tymem a slouzi ke sdileni Skolnich material(. Dostanete
se k nému pres ikonku v aplikaci Teams (viz pfedchozi obrazek) nebo ho také najdete na hlavni
strance Uctu pod casti Sdilené se mnou. Stejné tak ho najdete, kdyz rozkliknete aplikaci OneNote.
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Co najdu v Poznamkovém bloku predmétu?

Vlevo vidite rozdéleni poznamkového bloku pfedmétu na tfi ¢asti.

» ¢ P 7 bl t P b 58] . 7 plkaci @ Tisk Sy Sdet

Zkusebn! tfida 2 - poznamkovy blok L, , : . .
Vita vas poznamkovy blok predmétu

Vit vés poznamkovy blok

> _Collaboration Space Casté otazky: Poznsmkovy

' > Knihovna obsahu Vas onenotovy poznamkovy blok predmétu je digitalni poznamkovy blok, kam si cela trida
muze ukladat texty, obrazky, rucné psané poznamky, prilohy, odkazy, hlasové zaznamy, videa a
dalsi obsah.
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Kazdy poznamkovy blok je rozdéleny do tri casti

1. Poznamkové bloky studenti: Jde o soukromy prostor sdileny mezi ucitelem a kazdym jednotlivym studentem
Ucitelé maji piistup k poznamkovym blokm viech studentd, zatimco studenti si mizZou zobrazit jen svoje vlastni

2. Knihovna obsahu: Jedna se o prostor jen pro ¢teni, kde ucitelé mizou sdilet podklady se studenty.

3. Prostor pro spolupraci: Tady mize kdokoli ze tiidy sdilet obsah, organizovat aktivity a spolupracovat

Collaboration Space slouzi ke spole¢né praci vsech ¢lend tymd, vSichni ho vidi, vSichni do néj mohou
zasahovat.



Knihovna obsahu — sem muZe materialy vkladat pouze ucitel, ale Zaci maji moznost si je stahovat Ci si

v nich jenom dist.

Vase jméno — osobni blok predmétu slouZi pouze k vasi pfipravé, ma ale k nému pftistup ucitel,
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I Podklady odkazy na testy, pfipadné si mlZete psat vlastni poznamky k predmétu.
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Dalsi informace k aplikaci

Aplikaci Teams lze stahnout i do vaseho mobilu, vhodné je to pfedevsim ke konverzaci. Stru¢né
navody najdete i pfimo pfi otevieni aplikace nebo na strankach Office: https://support.office.com/cs-
cz/office-training-center/teams-tips, na Youtube a dalSich strankach.
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