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ÚČTOVÁNÍ ZÁVAZKŮ VŮČI 

ZAMĚSTNANCŮM 

mzdu zaměstnancům přiznáme 

k poslednímu dni měsíce, ale k výplatě 

dochází ve výplatním termínu 

hrubá mzda = základní mzda + odměny 

+ příplatky + náhrady mzdy za dovolenou 

čistá mzda = hrubá mzda – ZP – SP – 

záloha na daň z příjmů ze závislé 

činnosti 

mzda k výplatě = čistá mzda + náhrada 

mzdy za nemoc 
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EVIDENCE ZAMĚSTNANCŮ 

evidence docházky: elektronicky, 

píchačky, docházkový lístek 

mzdový list – pro každého zaměstnance 

na období jednoho roku 

zúčtovací a výplatní listina – na 1 měsíc 

pro zaměstnance v 1 útvaru 
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ZAMĚSTNANCI 
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Děkuji za 

pozornost 
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