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UGETNI ZAPISY
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UCETNI ZAPISY

oucetni pripady zapsane v ucetnich
knihach:

osoustavné — ve vecném usporadani — do
hlavni knihy a knih analyticke evidence

ocasové — chronologické — v cCasovém
usporadani, do deniku

ojednoduché — ma dati / dal

oslozené — ma dati odbératelé a dvakrat
na dal — prodej vyrobku a DPH




UGETNI KNIHY

odenik - ucetni zapisy z casoveho
hlediska

e vSeobecny denik nebo vice deniku —
pokladna, banka, kniha doslych faktur,
chronologicky zapis

o Struktura:
polozka — datum — Cislo dokladu —
text — uctovaci predpis — castka v KcC




UGETNI KNIHY

o hlavni kniha — ucCetni zapis z vecneho
usporadani
e minimalni obsah urCeny zakonem —
pocCateCni zustatky, souhrnné obraty,
konec€né zustatky, zapisy v hlavni knize na
strané ma dati nebo dal
o struktura:

datum —— Cislo polozky — Cislo dokladu
text— souvztazny ucet—— Castka v KC




UGETNI KNIHY

oknihy analyticke evidence — k nekterym
syntetickym uctum — dodavatelé,
odberatelé

oknihy podrozvahovych uétu — najaty
majetek

o Formy ucetnich knih: vazané knihy, volne
listy, zaznamy na pametovych nosicich




PREZKUSOVANI FORMALNI
SPRAVNOSTI UCETNICTVI

o Sleduje se dodrzovani:

e Ciselneé shody synteticke a analyticke
evidence — kontrolni soupisky analytickych
uctu

e podvojnosti zapisu v hlavni knize — pfedvaha

e Ciselné shody ¢asovy zapisu na uctech
hlavni kninhy — denikova zkouska




PREZKUSOVANI FORMALNI
SPRAVNOSTI UCETNICTVI

o Predvaha:
o overuje dodrzeni zasady podvojnosti

o vyhotovuje se na konci sledovaného obdobi (mésic, Ctvrtleti,
rok)
o obratova — zaznamenava obraty jednotlivych syntetickych
uctu
— soucet obratt uctu strany MD = soucet obratu
ucta strany D
o tabulkova — rozSifeni o poCateCni a konecné stavy
o zustatkova — pouze konecné zlstatky rozvahovych a
vysledkovych uctu
— rozdil mezi uhrny Aktiv a Pasiv a mezi uhrny
Vynosu a Nakladu je vysledek hospodareni




PREZKUSOVANI FORMALNI
SPRAVNOSTI UCETNICTVI

o Denikova zkouska:
e dodrzovani zasady uplnosti
e Uhrn ¢asovych zapisu v deniku = uhrn
vécnych zapisu v hlavni knize
e zkouska obratu MD v deniku = obraty MD
vV predvaze

e zkousSka obratu D v deniku = obraty D
vV predvaze




PREZKUSOVANI FORMALNI
SPRAVNOSTI UCETNICTVI

o Opravy ucetnich zapisu:
o priciny chyb — zapsana nespravna castka,
nespravny ucet, zapis na nespravne strane
o kolacionovani — vyhledavani v knihach (odskrtnuti
spravnych zaznamu)
o Opravy:
o heucetni:
e pred vyhotovenim ucetni zaverky
o preskrtnuti chybného data tenkou Carou, poté nad spravny
udaj, datum opravy a podpis osoby
o ucetni:
e novy ucetni zapis dolozeny vnitrnim ucetnim dokladem na
opravu
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