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ÚČETNÍ ZÁPISY 

účetní případy zapsané v účetních 

knihách: 

soustavné – ve věcném uspořádání – do 

hlavní knihy a knih analytické evidence 

časové – chronologické – v časovém 

uspořádání, do deníku 

 jednoduché – má dáti / dal 

složené – má dáti odběratelé a dvakrát 

na dal – prodej výrobků a DPH 
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ÚČETNÍ KNIHY 

deník - účetní zápisy z časového 

hlediska 

 všeobecný deník nebo více deníků – 

pokladna, banka, kniha došlých faktur, 

chronologický zápis 

Struktura:   

položka     datum      číslo dokladu 

text       účtovací předpis       částka v Kč 
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ÚČETNÍ KNIHY 

hlavní kniha – účetní zápis z věcného 

uspořádání 

 minimální obsah určený zákonem – 

počáteční zůstatky, souhrnné obraty, 

konečné zůstatky, zápisy v hlavní knize na 

straně má dáti nebo dal 

struktura: 

datum  číslo položky     číslo dokladu      

text       souvztažný účet  částka v Kč  
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ÚČETNÍ KNIHY 

knihy analytické evidence – k některým 

syntetickým účtům – dodavatelé, 

odběratelé 

knihy podrozvahových účtů – najatý 

majetek 

 

Formy účetních knih: vázané knihy, volné 

listy, záznamy na paměťových nosičích 

6 



PŘEZKUŠOVÁNÍ FORMÁLNÍ 

SPRÁVNOSTI ÚČETNICTVÍ 

Sleduje se dodržování: 

 číselné shody syntetické a analytické 

evidence – kontrolní soupisky analytických 

účtů 

 podvojnosti zápisů v hlavní knize – předvaha 

 číselné shody časový zápisů na účtech 

hlavní knihy – deníková zkouška 
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PŘEZKUŠOVÁNÍ FORMÁLNÍ 

SPRÁVNOSTI ÚČETNICTVÍ 
 Předvaha: 

 ověřuje dodržení zásady podvojnosti 

 vyhotovuje se na konci sledovaného období (měsíc, čtvrtletí, 

rok) 

 obratová – zaznamenává obraty jednotlivých syntetických 

            účtů 

        – součet obratů účtů strany MD = součet obratů  

           účtů strany D 

 tabulková – rozšíření o počáteční a konečné stavy 

 zůstatková – pouze konečné zůstatky rozvahových a 

výsledkových účtů 

           – rozdíl mezi úhrny Aktiv a Pasiv a mezi úhrny  

  Výnosů a Nákladů je výsledek hospodaření 
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PŘEZKUŠOVÁNÍ FORMÁLNÍ 

SPRÁVNOSTI ÚČETNICTVÍ 

Deníková zkouška: 

 dodržování zásady úplnosti 

 úhrn časových zápisů v deníku = úhrn 

věcných zápisů v hlavní knize 

 zkouška obratů MD v deníku = obraty MD 

v předvaze 

 zkouška obratů D v deníku = obraty D 

v předvaze 
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PŘEZKUŠOVÁNÍ FORMÁLNÍ 

SPRÁVNOSTI ÚČETNICTVÍ 

 Opravy účetních zápisů: 

 příčiny chyb – zapsaná nesprávná částka, 

nesprávný účet, zápis na nesprávné straně 

 kolacionování – vyhledávání v knihách (odškrtnutí 

správných záznamů) 

 Opravy: 

 neúčetní: 

 před vyhotovením účetní závěrky 

 přeškrtnutí chybného data tenkou čarou, poté nad správný 

údaj, datum opravy a podpis osoby 

 účetní: 

 nový účetní zápis doložený vnitřním účetním dokladem na 

opravu 
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Děkuji za 

pozornost 
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