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Tematicka oblast: Tabulkové procesory
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Vytvoteno: unor az kvéten 2013

Anotace:

Digitalni ucebni materidly slouzi k seznameni s moznostmi a spraci v tabulkovych

procesorech, zejména v programu MS Excel a k testovani ziskanych znalosti a dovednosti.

VyuZiti ve vyuce:

Prezentace jsou urceny k pfedstaveni nového uciva zakiim pii frontdlni vyuce ve Skole a
k jeho individudlnimu studiu z domova. Elektronické testy jsou urcéeny k ovéfeni ziskanych
znalosti a dovednosti v oblasti tabulkovych procesorti s okamzitou zpétnou vazbou

o procentni tispésnosti (ve Skole i z domova).
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Metodicky pokyn: VY _ 32 INOVACE_ 10 3 01_AP

Cilova skupina 1. roénik SOS — Aplikace na PC
Nézev tematického celku Tabulkové procesory (MS Excel)
Nézev tlohy (DUM) Moznosti a prostfedi tabulkového procesoru

Vyjmenovat oblasti a moznosti vyuziti
Cile tabulkovych procesorti a orientovat se
v prosttedi programu MS Excel.

Casové rozvrzeni realizace tlohy 40 minut

Metodicky pokyn: VY 32 INOVACE_10_3 02 _AP

Cilova skupina 1. roénik SOS — Aplikace na PC
Nézev tematického celku Tabulkové procesory (MS Excel)
Nazev ulohy (DUM) Prace se soubory (sesity)

Popsat obecny postup prace pii vytvareni

Cile tabulkového souboru (sesitu).

Casové rozvrzeni realizace Ulohy 20 minut

Metodicky pokyn: VY_32 INOVACE_10_3 03 AP

Cilovéa skupina 1. roénik SOS — Aplikace na PC

Nézev tematického celku Tabulkové procesory (MS Excel)

Nézev tlohy (DUM) Pohyb po sesitu a listech, oznacovani

Cile Vysvétlit a aplikovat moZnosti a zpiisoby
vybéru a oznaCovani buné€k a oblasti bunék.

Casové rozvrzeni realizace ulohy 30 minut
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Metodicky pokyn: VY _ 32 INOVACE 10 3 04 AP

Cilova skupina 1. roénik SOS — Aplikace na PC
Nézev tematického celku Tabulkové procesory (MS Excel)
Nazev ulohy (DUM) Hodnoty

Vyjmenovat a charakterizovat jednotlivé
typy hodnot. Popsat postup zadavani,

Cile . R I i
mazani, kopirovani a pfesouvani obsahu
bunék.

Casové rozvrZeni realizace tlohy 30 minut

Metodicky pokyn: VY_32 INOVACE_10_3 05 AP

Cilova skupina 1. roénik SOS — Aplikace na PC
Nazev tematického celku Tabulkové procesory (MS Excel)
Nézev ulohy (DUM) Vzorce

Charakterizovat pojem vzorec. Vyjmenovat
Cile zéasady tvorby vzorcli. Dodrzovat prioritu
matematickych operatora.

Casové rozvrZeni realizace tlohy 30 minut

Metodicky pokyn: VY_32_INOVACE_10_3 06_AP

Cilova skupina 1. ro¢nik SOS — Aplikace na PC
Nézev tematického celku Tabulkové procesory (MS Excel)
Néazev ulohy (DUM) Formatovani tabulek

Popsat a aplikovat rizné zptisoby uprav

Cile grafického vzhledu tabulek.

Casové rozvrZeni realizace ulohy 40 minut
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Metodicky pokyn: VY _ 32 INOVACE_ 10 3 07_AP

Cilovéa skupina

1. a 2. roénik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Nazev ulohy (DUM) Ciselné formaty
Vyjmenovat a pouzivat rtizné ¢iselné
Cile formaty, vysvétlit jejich charakteristiky a

oblasti pouziti.

Casové rozvrzeni realizace tlohy

40 minut

Metodicky pokyn: VY 32 INOVACE_10_3 08 _AP

Cilova skupina

1. a 2. roénik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Nézev tlohy (DUM)

Podminéné formatovani

Cile

Nastavovat podminéné formatovani, které
reaguje na zmeény obsahu bunék.

Casové rozvrZeni realizace tlohy

40 minut

Metodicky pokyn: VY 32 INOVACE_10_3 09 AP

Cilovéa skupina

1. roénik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Néazev ulohy (DUM)

Specialni kopirovani

Cile

Vysvétlit a aplikovat moznosti ¢asteéného a
matematického kopirovani.

Casové rozvrZeni realizace ulohy

30 minut
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Metodicky pokyn: VY _ 32 INOVACE_ 10 3 10 _AP

Cilovéa skupina

1. roénik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Nézev tlohy (DUM)

Ptiprava pied tiskem, tisk

Cile

Nastavit vlastnosti tabulek pro tisk.
Vytisknout tabulku na zvolené tiskarn¢.

Casové rozvrzeni realizace tlohy

30 minut

Metodicky pokyn: VY_32 INOVACE_10_3 11 _AP

Cilova skupina

1. a 2. roénik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Nazev ulohy (DUM) Relativni a absolutni adresace bun¢k
Vysvétlit rozdily mezi relativnim a
Cile absolutnim zptsobem adresace bunék.

Aplikovat relativni a absolutni zptisob
adresace ve vzorcich.

Casové rozvrZeni realizace ulohy

40 minut

Metodicky pokyn: VY 32 INOVACE_10_3 12 AP

Cilova skupina

1. a 2. roénik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Nazev ulohy (DUM) Funkce
Charakterizovat pojem funkce. Vyjmenovat
Cile kategorie a zasady tvorby funkci. PouZivat

funkce ve vzorcich.

Casové rozvrZeni realizace ulohy

40 minut
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Metodicky pokyn: VY _ 32 INOVACE 10 3 13 AP

Cilovéa skupina

2. ro¢nik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Nazev ulohy (DUM) Oveéteni vstupnich dat
Vysvétlit smysl a postup ovéreni povolenych
Cile typl a rozsahti hodnot pfi zadavéani vstupnich

dat.

Casové rozvrzeni realizace tlohy

20 minut

Metodicky pokyn: VY 32 INOVACE_10_3 14 _AP

Cilova skupina

2. roénik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Nézev tlohy (DUM)

Podminéné vypocty

Cile

Vysvétlit a aplikovat moZnosti podminénych
vypoctu v Excelu.

Casové rozvrZeni realizace tlohy

40 minut

Metodicky pokyn: VY_32 INOVACE_10_3 15 AP

Cilovéa skupina

1. roénik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Néazev ulohy (DUM) Vzorce — priorita operatoru (test)
Ovéfit pouziti matematickych operatorti ve
Cile vzorcich, spravna aplikace priorit

matematickych operatort a pouZiti zavorek.

Casové rozvrzeni realizace tlohy

10 minut

6/8




* X
* *
* *

evropsky

*
* 4 Kk

socialni

4

fondvCR EVROPSKA UNIE

K

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Metodicky pokyn: VY _ 32 INOVACE 10 3 16_AP

Cilovéa skupina

1. roénik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Nézev tlohy (DUM)

Relativni a absolutni adresace (test 1)

Cile

Ov¢tit schopnosti rozliSeni a pouziti relativni
a absolutni adresace bunék.

Casové rozvrzeni realizace tlohy

10 minut

Metodicky pokyn: VY_32 INOVACE_10_3 17 _AP

Cilova skupina

1. roénik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Nézev tlohy (DUM)

Relativni a absolutni adresace (test 2)

Cile

Ovéftit schopnosti rozliSeni a pouZiti relativni
a absolutni adresace bun¢k.

Casové rozvrZeni realizace ulohy

5 minut

Metodicky pokyn: VY 32 INOVACE_10_3 18 AP

Cilova skupina

1. roénik SOS — Aplikace na PC

Nazev tematického celku

Tabulkové procesory (MS Excel)

Nézev ulohy (DUM)

Kléavesy a klavesové zkratky v Excelu (test)

Cile

Ove¢tit znalosti pouziti funkénich klaves a
klavesovych zkratek v Excelu.

Casové rozvrzeni realizace tlohy

10 minut
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Metodicky pokyn: VY _ 32 INOVACE 10 3 19 AP

Cilova skupina 1. roénik SOS — Aplikace na PC
Nézev tematického celku Tabulkové procesory (MS Excel)
Nazev ulohy (DUM) Vzorce a funkce (test)

Ov¢érit znalosti rozdilt mezi hodnotami,
Cile vzorci a funkcemi, véetné zadavani oblasti
do vzorct a funkci.

Casové rozvrzeni realizace tlohy 5 minut

Metodicky pokyn: VY 32 INOVACE_10_3 20 AP

Cilova skupina 1. roénik SOS — Aplikace na PC
Nézev tematického celku Tabulkové procesory (MS Excel)
Nazev ulohy (DUM) Funkce (test)
. Ovéfit znalosti zapisu a pouziti funkei
Cile
v Excelu.
Casové rozvrzeni realizace tilohy 10 minut
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