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Tematická oblast: Základy účetnictví (VY_32_INOVACE_07_1_EK) 

Autor: Ing. Hana Volencová 

Vytvořeno: březen - prosinec 2013 

Anotace: 

Digitální učební materiály slouží k seznámení se s účetnictvím v ČR vymezení základních 

pojmů, základních způsobů účtování v jednotlivých účtových třídách.  

Využití ve výuce: 

Prezentace jsou určeny k představení nového učiva žákům při frontální výuce ve škole a 

k jeho individuálnímu studiu z domova. Při studiu z domova je předpokládáno i procvičování 

případových studií a jednotlivých příkladů účtování dle zadání. 
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Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_01_EK 

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví  

Název úlohy (DUM) Základní pojmy 

Cíle 

Vysvětlit základní pojmy z účetnictví. Co to 

je účetnictví, účetní období, povinnost vést 

účetnictví.  

Časové rozvržení realizace úlohy 30 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_02_EK 

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Charakteristika účetnictví 

Cíle 
Vysvětlit účetní zásady, jaké musí být 

účetnictví, účetní soustavy. 

Časové rozvržení realizace úlohy 30 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_03_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Majetek podniku 

Cíle 
Vysvětlit základní rozdělení majetku 

podniku. 

Časové rozvržení realizace úlohy 30 minut 
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Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_04_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Pasiva, vlastní zdroje 

Cíle 
Popsat a vysvětlit jednotlivá pasiva 

z hlediska zdrojů, představit vlastní zdroje. 

Časové rozvržení realizace úlohy 25 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_05_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví  

Název úlohy (DUM) Pasiva, cizí zdroje 

Cíle 
Popsat a vysvětlit jednotlivá pasiva 

z hlediska zdrojů, představit cizí zdroje. 

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_06_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví  

Název úlohy (DUM) Rozvaha, koloběh majetku 

Cíle 
Vysvětlit rozvahu, účetní případy, základní 

rozvahové změny. 

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 

 



 

4 / 8 

 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_07_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Účet I. 

Cíle Objasnit a vysvětlit podstatu a formu účtů. 

Časové rozvržení realizace úlohy 30 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_08_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Účet II. 

Cíle 
Vysvětlit pravidla pro vedení účtů, druhy 

účtů, syntetické a analytické účty. 

Časové rozvržení realizace úlohy 30 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_09_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Účetní dokumentace I. 

Cíle 
Vysvětlit a charakterizovat účetní doklady, 

druhy a náležitosti účetních dokladů. 

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 
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Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_10_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Účetní dokumentace II. 

Cíle 
Vysvětlit postup při zpracování účetních 

dokladů. 

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_11_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví  

Název úlohy (DUM) Inventarizace majetku 

Cíle 
Vysvětlit podstatu inventarizace majetku a 

závazků, druhy, lhůty, rozsah inventarizace.  

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_12_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Účetní zápisy 

Cíle 

Charakterizovat a vysvětlit účetní zápisy, 

účetní knihy, přezkušování formální 

správnosti účetnictví. 

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 
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Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_13_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Účtování finančních prostředků 

Cíle 

Vysvětlit základní účetní případy u 

finančních prostředků (účtová třída 2). 

Účtování v pokladně, doklady, hmotná 

odpovědnost, peníze na cestě, bankovní účet.  

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_14_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Účtování zásob 

Cíle 

Vysvětlit základní účetní případy u účtování 

zásob (účtová třída 1). Pořízení zásob, 

oceňování zásob, jejich evidence. 

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_15_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Zásoby vlastní výroby, účtování zboží 

Cíle 

Vysvětlit zásoby vlastní výroby, 

charakteristika, účtování. Vysvětlit zboží, 

účtování pořízení zboží. 

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 
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Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_16_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Dlouhodobý majetek 

Cíle 

Zopakovat dlouhodobý majetek, 

charakteristika, účtování pořízení 

dlouhodobého majetku, odpisy, oprávky, 

různé způsoby vyřazení dlouhodobého 

majetku. 

Časové rozvržení realizace úlohy 40 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_17_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Zaměstnanci 

Cíle 

Vysvětlit účtování závazků 

vůči zaměstnancům, výpočet mzdy k výplatě, 

evidence zaměstnanců. 

Časové rozvržení realizace úlohy 30 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_18_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Náklady I. 

Cíle 
Vysvětlit náklady, členění nákladů, pravidla 

účtování nákladů. 

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 
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Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_19_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Náklady II. 

Cíle 
Vysvětlit základní účtování provozních, 

finančních a mimořádných nákladů. 

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 

Metodický pokyn … VY_32_INOVACE_07_1_20_EK  

Cílová skupina 
2. a 3. ročník SOŠ – Informační a 

komunikační technologie 

Název tematického celku Základy účetnictví 

Název úlohy (DUM) Výnosy 

Cíle 
Vysvětlit podstatu výnosů, členění, základní 

účtování výnosů 

Časové rozvržení realizace úlohy 35 minut 

 


